INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre 2025

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez ’
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Emanuel Alejandro Chacén Gutiérrez CUL: 3057-08384-0301
Ndmero de contrato: 029-403-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 888-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 10563697
Ndmero de Factura: 3962323977 Serie: DIDIE291
Honorarios Mensuales: Q5,500.00 Periodo del Informe: Mes de diciembre 2025
Monto Total del Contrato 016,500.00 Plazo del Contrato: 01/10/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Participacién Ciudadana

Objetivos del Contrato:

"EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de
Participacién Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segtin Clausula de contrato: TERCERA)."

Desarrollo Ordenado de Actividades:

o) Apoyé en la elaboracién de documentacién necesaria v seguimiento respectivo de los formularios de pedido para las actividades de
ejecucién del Proyecto Casas de Desarrollo Cultural.

b) Apoyé en la recopilacién de documentacién de los eventos realizados del Proyecto Casas de Desarrollo Cultural

©) Apoyé en dar seguimiento al registro de documentacién generada en el Proyecto Casas de Desarrollo Cultural

d) Apoyé en con llevar un registro semanal detallado sobre los gastos realizados por el Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural.

) Apoyé en el proceso del registro de los expedientes de vidticos y reconocimiento de gastos que se generen desde el Proyecto Casas de
Desarrollo Cultural.

f) Apoyé en la creacién de informes del Proyecto Casas de Desarrollo Cultural.

g) Apoyé en el proceso de légistica para la realizacién de eventos del Proyecto Casas de Desarrollo Cuftural.

Apoyé en el seguimiento y entrega de solicitudes y procesos administrativos y/o financieros relacionados al Proyecto Casas de

h)  Desarrolio Cultural.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

CGuatemala, 30 de diciembre 2025

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez 4
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Emanuel Alejandro Chacén Gutiérrez Cul: 3057-08384-0901
Ndmero de contrato: 029-403-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 888-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 49292579

Ndmero de Factura: 3962323977 Serie: Di1D1E291
Honorarios Mensuales: Q5,500.00 Periodo del Informe: 01/10/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q16,500.00 Plazo del Contrato: 01/10/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Participacién Ciudadana

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de

Participacién Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura
y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato: TERCERA)."

Desarrollo Ordenado de Actividades Redlizadas Durante el Periodo Comprendido:
Apoyé en la elaboracién de documentacién necesaria y seguimiento respectivo de los formularios de pedido para las actividades
de ejecucién del Proyecto Casas de Desarrollo Cultural.

b) Apoyé en la recopilacién de documentacién de los eventos realizados del Proyecto Casas de Desarrollo Cultural

©) Apoyé en dar seguimiento al registro de documentacién generada en el Proyecto Casas de Desarrollo Cultural

d) Apoyé en con llevar un registro semanal detallado sobre los gastos realizados por el Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural.

) Apoyé en el proceso del registro de los expedientes de vidticos y reconocimiento de gastos que se generen desde el Proyecto Casas
€ de Desarrollo Cuttural.

f) Apoyé en la eleboracién de informes del Proyecto Casas de Desarrollo Cultural.
g) Apoyé en el proceso de logistica para la realizacién de eventos del Proyecto Casas de Desarrollo Cultural.

h) Apoyé en el seguimiento y entrega de solicitudes y procesos administrativos y/o financieros relacionados al Proyecto Casas de
Desarrollo Cultural.
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INFORME DE RESULTADOS

Guatemala, 30 de diciembre 2025

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Emanuel Alejandro Chacén Gutiérrez CuUl: 3057-08384-0901
Ndmero de contrato: 029-403-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 888-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 49292579

Ndamero de Factura: 3962323977 Serie: DIDIE291
Honorarios Mensuales: Q5,500.00 Periodo del Informe: 01/10/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q16,500.00 Plazo del Contrato: 01/10/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta -

los servicios: Direccién de Participacién Ciudadana

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de

Participacién Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura
y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino (inicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato: TERCERA)."

Desarrollo Ordenado de los resultados obtenidos:

a)

b)

9}

d)

e)

Se logré apoyar en la elaboracién de 10 anexos y 20 formularios de pedidos para las actividades de ejecucion del Proyecto Casas
de Desarrollo Cultural de los cuales se pueden mencionar: Compra de Insumos (Insumos de oficing, insumos de libreria, mantas y
portabanner) para el proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, 04 actividades del Departamento de Gestién Cultural de los cuales
resaltan: Clausura del Taller de Tejeduria Hilando memoria colectiva del Pueblo Maya Achi, Intercambio Cultural Interacional
Mosaico Juvenil, Encuentro Interregional de Cosmovisién Maya Saberes y Conocimientos Ancestrales de Pueblos Indigenas (4),
Clausura de los cursos de Escultura, Dibujo y Pintura. Durante el periodo del 01 de octubre al 31 de diciembre del 2025.

Se logré apovar en la recopilacién y archivo de documentos de 04 eventos realizados por el Proyecto Casas de Desarrollo Cultural
de los cuales resaltan: Clausura del Taller de Tejeduria Hilando memoria colectiva del Pueblo Maya Achi, Intercambio Cultural
Internacional Mosaico Juvenil, Encuentro Interregional de Cosmovision Maya Saberes y Conocimientos Ancestrales de Pueblos
Indigenas (4), Clausura de los cursos de Escultura, Dibujo y Pintura. Durante el periodo del 01 de octubre al 31 diciembre del 2025.

Se logré apovar en dar seguimiento al registro de 30 documentos generados por el Proyecto Casas de Desarrollo Cultural y el
Departamento de Gestién Cultural de los cuales destacan: Listados de asistencia, informes de liquidacién, memoria de labores de
las actividades de: Certamen de Literatura, Arte y Cultura guatemalteca GUATEPAZ 2025, Clausura del Taller de Tejeduria
Hilando memoria colectiva del Pueblo Maya Achi, Intercambio Cultural Internacional Mosaico Juvenil, Encuentro Interregional de
Cosmovisién Maya Saberes y conocimientos ancestrales de Pueblos Indigenas (4), Clausura de los cursos de Escultura, Dibujo y
Pintura durante el periodo del 01 octubre al 31 diciembre del 2025.

Se logré apoyar en llevar un registro semanal detallado sobre los gastos realizados de las actividades de formacion y promocién
realizadas por el Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural durante el periodo del 01 de octubre al 31 de diciembre del 2025.

Se logré apoyar en el proceso del registro de 10 expedientes de vidticos, caja chica y reconocimiento de gastos generados desde el
Proyecto Casas de Desarrollo Cultural. Durante el periodo del 01 de octubre al 31 de diciembre del 2025.




Q)

h)

Se logré apoyar en la elaboracién de 10 informes de las actividades realizadas por el Proyecto Casas de Desarrollo Cultural de las
cuales resaltan: Certamen de Literatura, Arte y Cultura guatemalteca GUATEPAZ 2025, Etapa Nacional, Clausura del Taller de
Tejeduria Hilando memoria colectiva del Pueblo Maya Achi, Intercambio Cultural Internacional Mosaico Juvenil, Encuentro
Interregional de Cosmovision Maya Saberes y Conocimientos Ancestrales de Pueblos Indigenas (4), Clausura de los cursos de
Escultura, Dibujo y Pintura. Durante el periodo del 01 de octubre al 31 de diciembre del 2025.

Se logré apoyar en los procesos de logistica, elavoracién de kits de insumos Certamen de Literatura, Arte y Cultura guatemalteca
GUATEPAZ 2025, kist de insumos Encuentro Nacional de Conviteros 2025, distribucién de kist para los dinstintos eventos, recepcién
de participantes, apoyé en listados de participantes durante las actividades, para la ejecucién de los eventos: Certamen de
Literatura, Arte y Cultura guatemalteca GUATEPAZ, Etapa Nacional, , Encuentro Nacional de Conviteros 2025, Clausura del
Taller de Tejeduria Hilando memoria colectiva del Pueblo Maya Achi, Intercambio Cultural Internacional Mosaico Juvenil,
Encuentro Interregional de Cosmovision Maya Saberes y Conocimientos Ancestrales de Pueblos Indigenas (4), Clausura de los cursos
de Escultura, Dibujo v Pintura, del Programa de Desarrollo Cultural y Artistico en Parques. Durante el periodo del 01 de octubre al
31 de docoembre del 2025.

Se logré apoyar en el seguimiento y entrega de 20 solicitudes de compras y 50 documentos de procesos administrativos y
financieros relacionados a las actividades del Proyecto Casas de Desarrollo Cultural de los cuales resattan: Certamen de Literatura,
Arte y Cultura guatemalteca GUATEPAZ, Etapa Nacional, , Encuentro Nacional de Conviteros 2025, Clausura del Taller de
Tejeduria Hilando memoria colectiva del Pueblo Maya Achi, Intercambio Cultural Internacional Mosaico Juvenil, Encuentro
Interregional de Cosmovisién Maya Saberes y Conocimientos Ancestrales de Pueblos Indigenas (4), Clausura de los cursos de
Escultura, Dibujo y Pintura, del Programa de Desarrollo Cultural y Artistico en Parques. Durante el periodo del 01 de octubre al 31
de diciembre del 2025.
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